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Principi di metodologia 
Facoltà di Comunicazione Sociale Istituzionale  

Sergio Tapia Velasco (tapia@pusc.it)  

Roma, 21 novembre 2019 

Accorgimenti per impostare il documento in Word 

Impostazione di pagina 
• Formato A4 

• Margini suggeriti:  

o Superiore 3,5 cm 

o Destro e sinistro: 2,5 cm 

o Inferiore: 2 cm 

• Caratteri (Font) – utilizzare al massimo due tipi diversi di font, una per i titoli (normalmente 

sans-serif) e una per il testo (con serif) 

o Combinazioni suggerite: 

▪ Arial (titoli) – Garamond (testo) 

▪ Calibri (titoli) – Cambria (testo) 

▪ Verdana (titoli) – Times New Roman (testo) 

▪ Candara (titoli) – Garamond (testo) 

o Dimensioni: 

▪ Titolo 1: 18pt; Titolo 2: 16 pt; Titolo 3: 14pt; Titolo 4: 12 pt 

▪ Testo: 12pt 

▪ Citazione: 11pt 

▪ Note al piè: 10 pt 

• Interlinea 

o Testo: 1,5 

o Citazioni: singola 

o Note al piè: singola 

• Numeri di pagina e intestazioni dei capitoli sulla parte superiore della pagina 

Ordine di presentazione 
1. Copertina 

2. Dedica (opzionale) 

3. Sommario (indice) 

4. Tabella delle abbreviazioni 

5. Introduzione generale 

6. Capitoli 

7. Conclusione generale 

8. Bibliografia 

a. Fonti 

b. Bibliografia generale 

9. Allegati 

10. Indice delle figure (fotografie) 
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Norme di stile per citazioni stile Chicago nella tesi 

Introduzione 
Ricordate che nello stile Chicago ci sono due modi differenti di fare le citazioni, uno che si chiama 

AUTHOR (Date); e un altro che si chiama FULLNOTE (a volte detto anche FOOTNOTE) 

Per la tesi si utilizzano le citazioni in FULLNOTE. Per segnare il numero di pagina non si utilizza p., si 

mettono i numeri singoli senza p. 

Le città dove sono stati pubblicati i libri si mettono nella lingua in cui si redige la tesi. 

Se si redige in italiano si utilizza “a cura di” invece dell’espressione inglese “ed./eds./Edited by”; e si 

sostituisce logicamente “and” per “e”… 

In ogni capitolo la numerazione delle note a pie di pagina deve ricominciare. 

Per vedere tutti i modelli di come citare i libri, articoli, enciclopedie, ecc. nella tesi in Chicago vedete: 

http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-1.html In questa guida, gli 

unici modelli che mancano sono quelli del Magistero della Chiesa, ma in realtà è molto semplice capire 

che cosa fare. 

1. Libro con uno o due autori 

Nelle note a pie di pagina 
1. Zadie Smith, Swing Time (New York: Penguin Press, 2016), 315–16. 

2. Brian Grazer and Charles Fishman, A Curious Mind: The Secret to a Bigger Life (New York: Simon & 

Schuster, 2015), 12. 

La seconda volta che citiamo un libro nelle note a pie 
3. Smith, Swing Time, 320. 

4. Grazer and Fishman, Curious Mind, 37. 

Nella Bibliografia finale della tesi (ordinati alfabeticamente) 
Grazer, Brian, and Charles Fishman. A Curious Mind: The Secret to a Bigger Life. New York: Simon & 

Schuster, 2015. 

Smith, Zadie. Swing Time. New York: Penguin Press, 2016. 

2. Libro a cura di un editore 

Nelle note a pie di pagina 
1. Aristotele, Retorica e Poetica, ed. Marcello Zanatta (Torino: UTET, 2004), 250. 

2. Robyn Carston and Seiji Uchida, eds., Relevance Theory: Applications and Implications, Pragmatics & 

Beyond New Series (Amsterdam: John Benjamins, 1998).1 

La seconda volta che citiamo un libro nelle note a pie 
3. Aristotele, Retorica e Poetica, 109. 

 
1 Se stiamo scrivendo in Italiano: Robyn Carston e Seiji Uchida (a cura di), Relevance Theory: Applications and 
Implications, Pragmatics & Beyond New Series (Amsterdam: John Benjamins, 1998). 

http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-1.html
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4. Carston and Uchida, Relevance Theory: Applications and Implications. 

Nella Bibliografia finale della tesi (ordinati alfabeticamente) 
Aristotele. Retorica e Poetica. Edited by Marcello Zanatta. Torino: UTET, 2004. 

Carston, Robyn, and Seiji Uchida, eds. Relevance Theory: Applications and Implications. Edited by Jacob 

L. Mey, Pragmatics & Beyond New Series. Amsterdam: John Benjamins, 1998. 

3. Capitolo di un libro a cura di un altro 

Nelle note a pie di pagina 
1. Carla Bazzanella, "Forme di ripetizione e processi di comprensione nella conversazione," in La 

conversazione. Un'introduzione allo studio dell'interazione verbale, ed. Renata Galatolo and Gabriele 

Pallotti (Milano: Cortina, 1999), 207. 

2. Harold Garfinkel, "The Origins of the Term 'Ethnomethodology'," in Ethnomethodology. Selected 

Readings, ed. Roy Turner, Penguin Modern Sociology (Middlesex: Penguin Education, 1974), 16. 

La seconda volta che citiamo un libro nelle note a pie 
1. Bazzanella, "Forme di ripetizione e processi di comprensione nella conversazione", 208. 

2. Garfinkel, "The Origins of the Term 'Ethnomethodology'", 17. 

Nella Bibliografia finale della tesi (ordinati alfabeticamente) 
Bazzanella, Carla. "Forme Di Ripetizione E Processi Di Comprensione Nella Conversazione." In La 

Conversazione. Un'introduzione allo studio dell'interazione verbale, edited by Renata Galatolo 

and Gabriele Pallotti, 205-25. Milano: Cortina, 1999. 

Garfinkel, Harold. "The Origins of the Term 'Ethnomethodology'." In Ethnomethodology. Selected 

Readings, edited by Roy Turner. Penguin Modern Sociology, 15-18. Middlesex: Penguin 

Education, 1974. 

4. Articolo di una rivista scientifica: 

Nelle note a pie di pagina 
1. Susan Satterfield, “Livy and the Pax Deum,” Classical Philology 111, no. 2 (April 2016): 170. 

2. Shao-Hsun Keng, Chun-Hung Lin, and Peter F. Orazem, “Expanding College Access in Taiwan, 1978–

2014: Effects on Graduate Quality and Income Inequality,” Journal of Human Capital 11, no. 1 (Spring 

2017): 9–10, https://doi.org/10.1086/690235. 

3. Peter LaSalle, “Conundrum: A Story about Reading,” New England Review 38, no. 1 (2017): 95, 

Project MUSE. 

La seconda volta che citiamo questo articolo nelle note 
4. Satterfield, “Livy,” 172–73. 

5. Keng, Lin, and Orazem, “Expanding College Access,” 23. 

6. LaSalle, “Conundrum,” 101. 
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Nella Bibliografia finale (ordinati alfabeticamente) 
Keng, Shao-Hsun, Chun-Hung Lin, and Peter F. Orazem. “Expanding College Access in Taiwan, 1978–

2014: Effects on Graduate Quality and Income Inequality.” Journal of Human Capital 11, no. 1 

(Spring 2017): 1–34. https://doi.org/10.1086/690235. 

LaSalle, Peter. “Conundrum: A Story about Reading.” New England Review 38, no. 1 (2017): 95–109. 

Project MUSE. 

Satterfield, Susan. “Livy and the Pax Deum.” Classical Philology 111, no. 2 (April 2016): 165–76. 

5. Articolo on-line 

Nelle note a pie di pagina 
1. Tommaso Padoa Schioppa, "Proselitismo, la libertà di persuadere," Corriere della Sera, no. January 

17, 2005 (2005). http://www.corriere.it/speciali/2005/Cronache/PioXII/index23.shtml 

2. Jennifer Valentino-DeVries et al., "Your Apps Know Where You Were Last Night, and They're Not 

Keeping It Secret," New York Times. https://www.nytimes.com/interactive/2018/12/10/business/ 

location-data-privacy-apps.html. 

La seconda volta che citiamo questo articolo nelle note 
1. Padoa Schioppa, "Proselitismo, la libertà di persuadere." 

2. Valentino-DeVries et al., "Your Apps Know Where You Were Last Night, and They're Not Keeping It 

Secret.". 

Nella Bibliografia finale (ordinati alfabeticamente) 
Padoa Schioppa, Tommaso. "Proselitismo, La Libertà Di Persuadere." Corriere della Sera, no. January 

17, 2005. (2005). Accessed April 4, 2019. http://www.corriere.it/speciali/2005/Cronache/ 

PioXII/index23.shtml. 

Valentino-DeVries, Jennifer, Natasha Singer, Michael H. Keller, and Aaron Krolik. "Your Apps Know 

Where You Were Last Night, and They're Not Keeping It Secret." New York Times. Accessed 

April 4, 2019. https://www.nytimes.com/interactive/2018/12/10/business/location-data-

privacy-apps.html. 

6. Enciclopedia o Dizionario (cartaceo) 

Nelle note a pie di pagina 
1. B. Corsani, "Parola," in Nuovo Dizionario di Teologia Biblica, ed. Pietro Rossano, Gianfranco Ravasi, 

and Antonio Girlanda (Milan: Paoline, 1988): 1097. 

2. Paul O'Callaghan, "Anima," in Dizionario interdisciplinare di Scienza e Fede, ed. Giusppe Tanzella-Nitti 

(Città del Vaticano: Città Nuova Editrice, 2002). 

La seconda volta che citiamo questo articolo nelle note 
1. Corsani, "Parola.": 1098. 

2. O'Callaghan, "Anima." 

Nella Bibliografia finale (ordinati alfabeticamente) 
Corsani, B. "Parola." In Nuovo Dizionario Di Teologia Biblica, edited by Pietro Rossano, Gianfranco 

Ravasi and Antonio Girlanda, 1097-114. Milan: Paoline, 1988. 



 

P
ag

.5
 

O'Callaghan, Paul. "Anima." In Dizionario Interdisciplinare di Scienza e Fede, edited by Giusppe 

Tanzella-Nitti, 84-100. Città del Vaticano: Città Nuova Editrice, 2002. 

7. Enciclopedia o Dizionario (on-line) 

Nelle note a pie di pagina 
1. AA.VV., "Linguaggio," in Dizionario Italiano (Milano: Garzanti Linguistica, 2009). 

http://www.garzantilinguistica.it/it/dizionario/it/lemma/b302daf103d1c113bc0b444821d86c5e76

2b693c. 

2. Fred Adams and Ken Aizawa, "Causal Theories of Mental Content," in The Stanford Encyclopedia of 

Philosophy, ed. Edward N. Zalta (Stanford (CA): The Metaphysics Research Lab Stanford University, 

2010). http://plato.stanford.edu/archives/spr2010/entries/content-causal/. 

La seconda volta che citiamo questo articolo nelle note 
1. AA.VV., "Linguaggio." 

2. Adams and Aizawa, "Causal Theories of Mental Content." 

Nella Bibliografia finale (ordinati alfabeticamente) 
AA.VV. "Linguaggio." In Dizionario Italiano. Milano: Garzanti Linguistica, 2009. Accessed April 4, 2019. 

http://www.garzantilinguistica.it/it/dizionario/it/lemma/b302daf103d1c113bc0b444821d8

6c5e762b693c. 

Adams, Fred, and Ken Aizawa. "Causal Theories of Mental Content." In The Stanford Encyclopedia of 

Philosophy, edited by Edward N. Zalta. Stanford (CA): The Metaphysics Research Lab Stanford 

University, 2010. http://plato.stanford.edu/archives/spr2010/entries/content-causal/. 

8. Tesi od opere mai pubblicate 

Nelle note a pie di pagina 
1. Marc Vaillo-Angles, La Justicia General (pro manuscripto) (Roma: Instituto de Filosofía, 1979), 

License Thesis in Philosophy. 89. 

La seconda volta che citiamo questo articolo nelle note 
1. Vaillo-Angles, La Justicia General (pro manuscripto), 98. 

Nella Bibliografia finale (ordinati alfabeticamente) 
Vaillo-Angles, Marc. La Justicia General (Pro Manuscripto). Roma: Instituto de Filosofía, 1979. License 

Thesis in Philosophy. 

9. Magistero 

Nelle note a pie di pagina 

18 Concilio Vaticano II, “Sacrosanctum Concilium. Costituzione sulla sacra liturgia”, 4.12.1963, n. 4. 

19 Papa Giovanni Paolo II, “Redemptor Hominis. Lettera enciclica all’inizio del ministero pontificale”, 

4.3.1979, n. 7-11. 
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20 Papa Francesco, “Evangelii Gaudium. Esortazione Apostolica sull’annuncio del vangelo nel mondo 

attuale”, 24.11.2013, n. 14. 

21 Papa Giovanni Paolo II, “In occasione. Messaggio per la XXII Giornata Mondiale del Turismo”, 

9.6.2001.  

22 Papa Pio XII,“La famiglia. Radiomessaggio in occasione della «Giornata della famiglia» sulla 

coscienza cristiana come un argomento educativo”, 23.3.1952. 

23 Conferenza Episcopale Italiana, “Progetto culturale e Pastorale del tempo libero, turismo e sport. 

Sussidio pastorale dell’Ufficio nazionale per la pastorale del tempo libero, turismo e sport”, 

25.3.1999, nn. 30-34. 

24 “Codex iuris canonici”. Auctoritate Ioannis Pauli PP. II. promulgatus, Città del Vaticano, 1983, can. 

22. 

 oppure (citato come libro autonomo, edizione ITALIANA):  

Codice di diritto canonico commentato. Testo ufficiale latino, traduzione italiana, 

a cura della Redazione di Quaderni di diritto ecclesiale, 4. edizione riveduta, aggiornata e ampliata 

(Milano: Ancora, 2017), can. 22. 

 oppure (citato come libro autonomo, ENGLISH edition):  

The Code of canon law. In English translation, prepared by the Canon Law Society of Great Britain 

and Ireland in association with the Canon Law Society of Australia and New Zealand and the 

Canadian Canon Law Society, new revised English translation (London: Collins, 1997), can. 22. 

  

[=British version of the English-language translation]  

oppure (citato come libro autonomo, ENGLISH edition):  

Code of canon law. Latin-English edition, new English translation prepared under the auspices of 

the Canon Law Society of America (Washington, D.C.: Canon Law Society of America, 1999), can. 

22.   

(=American version of the English-language translation] 

25 Sinodo dei Vescovi, XIII Assemblea Generale Ordinaria. “La nuova evangelizzazione per la 

trasmissione della fede cristiana. Instrumentum laboris”, 2012, nn. 4-5, 

http://www.vatican.va/roman_curia/synod/documents/rc_synod_doc_20120619_instrumentum-

xiii_it.html. 

26 Pontifical Council for Culture, “Courtyard of the Gentiles”, Homepage of the Department, accessed 

21 October 2018, http://www.cultura.va/content/cultura/en/dipartimenti/ateismo-e-non-

credenza.html.   

27 The Ignatius Catholic Study Bible. New Testament. Revised Standard Version. Second Catholic 

Edition (San Francisco: Ignatius Press, 2010). 

28 Catechismo della Chiesa Cattolica (nuova edizione sulla Editio typica latina del 1997: Città del 

Vaticano: Libreria Editrice Vaticana, 1999), nn. 21-35. 

English edition: Catechism of the Catholic Church. Revised in accordance with the official Latin text 

promulgated by Pope John Paul II (Città del Vaticano: Libreria Editrice Vaticana / Washington, DC: 

United States Catholic Conference, 1997), nn. 21-35. 



 

P
ag

.7
 

La seconda volta che citiamo questo articolo nelle note 

18 Concilio Vaticano II, “Sacrosanctum Concilium”, n. 4. 

19 Papa Giovanni Paolo II, “Redemptor Hominis”, nn. 7-11. 

20 Papa Francesco, “Evangelii Gaudium”, n. 14. 

21 Papa Giovanni Paolo II, “In occasione”.  

22 Papa Pio XII, “La famiglia”. 

23 Conferenza Episcopale Italiana, “Progetto culturale e Pastorale del tempo libero, turismo e sport”, 

nn. 30-34. 

24 “Codex iuris canonici”, 1983, can. 22. 

oppure (citato come libro autonomo, edizione ITALIANA):  

Codice di diritto canonico commentato (4. edizione, 2017), can. 22. 

 oppure (citato come libro autonomo, ENGLISH edition):  

The Code of canon law (new revised English translation 1997), can. 22.  

[=British version of the English-language translation] 

oppure (citato come libro autonomo, ENGLISH edition):  

Code of canon law (new English translation 1999), can. 22.   

(=American version of the English-language translation] 

25 Sinodo dei Vescovi, XIII Assemblea Generale Ordinaria. “La nuova evangelizzazione per la 

trasmissione della fede cristiana. Instrumentum laboris”, nn. 4-5.  

26 Pontifical Council for Culture, “Courtyard of the Gentiles”, Homepage of the Department.   

27 The Ignatius Catholic Study Bible. New Testament. 

28 Catechismo della Chiesa Cattolica (nuova edizione 1999), nn. 21-35. 

English edition: Catechism of the Catholic Church (second edition 1997), nn. 21-35. 

[Informazione: formalmente, la data dovrebbe essere omessa. Nonostante, ci sono state precedenti 
edizioni provvisorie del “Catecismo della Chiesa Cattolica”, quindi è utile indicare la data.] 

 

Nella Bibliografia finale (ordinati alfabeticamente) 

Concilio Vaticano II. “Sacrosanctum Concilium. Costituzione sulla sacra liturgia”, 4.12.1963. In 

Enchiridion Vaticanum, vol. 1: Documenti del Concilio Vaticano II. Testo ufficiale e versione italiana, 

13 edizione, 16-95. Bologna 1985 

oppure: Concilio Vaticano II. “Sacrosanctum Concilium. Costituzione sulla sacra liturgia”, 4.12.1963. 

In Conciliorum Oecumenicorum Decreta. Edizione bilingue, a cura di Giuseppe Alberigo, 820-843. 

Bologna: Edizioni Dehoniane, 1991 

 

Papa Giovanni Paolo II. “Redemptor Hominis. Lettera enciclica all’inizio del ministero pontificale”, 

4.3.1979. In Acta Apostolicae Sedis 71 (1979): 257-324 
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oppure: John Paul II. “Redemptor Hominis. Lettera enciclica all’inizio del ministero pontificale”, 

4.3.1979. In The Encyclicals of John Paul II, edited by J. Michael Miller, 46-96. Huntington, Indiana: 

Our Sunday Visitor Publishing Division, 1996 

 

Papa Francesco. “Evangelii Gaudium. Esortazione Apostolica sull’annuncio del vangelo nel mondo 

attuale”, 24.11.2013. In Acta Apostolicae Sedis 105 (2013): 1019‒1137 

 

Papa Giovanni Paolo II. “In occasione. Messaggio per la XXII Giornata Mondiale del Turismo”, 9.6.2001. 

In Insegnamenti di Giovanni Paolo II, vol. XXIV/1: 2001 (gennaio − giugno), 1174–1178. Città del 

Vaticano: Libreria Editrice Vaticana, 2003 

 

Papa Pio XII. “La famiglia. Radiomessaggio in occasione della «Giornata della famiglia» sulla coscienza 

cristiana come un argomento educativo”, 23.3.1952. In Discorsi e Radiomessaggi di Sua Santità Pio 

XII, vol. XIV, 17-27. Città del Vaticano: Tipografia Poliglotta Vaticana, 1953 

 

Conferenza Episcopale Italiana. “Progetto culturale e Pastorale del tempo libero, turismo e sport. 

Sussidio pastorale dell’Ufficio nazionale per la pastorale del tempo libero, turismo e sport”, 

25.3.1999. In Enchiridion della Conferenza episcopale italiana. Decreti, dichiarazioni, documenti 

pastorali per la Chiesa italiana, vol. 6: 1996‒2000, a cura di Erminio Lora, 914-944. Bologna: 

Dehoniane 2002  

 

“Codex iuris canonici”. Auctoritate Ioannis Pauli PP. II. promulgatus, Città del Vaticano, 1983. In Acta 

Apostolicae Sedis 75 (1983) Pars II: 1-317  

 oppure (citato come libro autonomo, edizione ITALIANA): Codice di diritto canonico commentato. 

Testo ufficiale latino, traduzione italiana, fonti, interpretazioni autentiche, legislazione 

complementare della Conferenza episcopale italiana, commento, testo originale dei canoni 

modificati, indice analitico, a cura della Redazione di Quaderni di diritto ecclesiale, 4. edizione 

riveduta, aggiornata e ampliata, Milano: Ancora, 2017 

oppure (citato come libro autonomo, ENGLISH edition): The Code of canon law. In English 

translation, prepared by the Canon Law Society of Great Britain and Ireland in association with the 

Canon Law Society of Australia and New Zealand and the Canadian Canon Law Society. London: 

Collins, 1983 (new revised English translation 1997)    

[=British version of the English-language translation]  

oppure: Code of canon law. Latin-English edition, new English translation prepared under the 

auspices of the Canon Law Society of America. Washington, D.C.: Canon Law Society of America 

1999   

[=American version of the English-language translation] 
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Sinodo dei Vescovi, XIII Assemblea Generale Ordinaria. “La nuova evangelizzazione per la trasmissione 

della fede cristiana. Instrumentum laboris”, 2012. 

http://www.vatican.va/roman_curia/synod/documents/rc_synod_doc_20120619_instrumentum-

xiii_it.html  

[informazione: questo documento è pubblicato solo online] 

 

Pontifical Council for Culture. “Courtyard of the Gentiles”. Homepage of the Department. Accessed 21 

October 2018. http://www.cultura.va/content/cultura/en/dipartimenti/ateismo-e-non-

credenza.html   

[informazione: questo documento è pubblicato solo online] 

 

The Ignatius Catholic Study Bible. New Testament. Revised Standard Version. Second Catholic Edition. 

San Francisco: Ignatius Press, 2010 

 

Catechismo della Chiesa Cattolica. Città del Vaticano: Libreria Editrice Vaticana, 1993 (Nuova edizione 

sulla Editio typica latina del 1997. Città del Vaticano: Libreria Editrice Vaticana, 1999) 

English edition: Catechism of the Catholic Church. New York: Doubleday, 1994 (second edition: 

Revised in accordance with the official Latin text promulgated by Pope John Paul II. Città del 

Vaticano: Libreria Editrice Vaticana / Washington, DC: United States Catholic Conference, 1997), 

nn. 21-35. 
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